
 

 

Relatório de Atividades 2009 

Janeiro a Dezembro de 2009 

1. Reunião de Diretoria em 24 de janeiro e 1º de maio de 2009. Definição e continuidade 

de ações da gestão estratégica do Sinsesp: 

• Educação 
• Sustentabilidade Financeira 
• Excelência no Atendimento 
• Conselho de Secretariado 
• Área Internacional 
• Cursos, Palestras e Eventos 

2. Atividades integradas e convocadas com a Fenassec – Federação Nacional Das 

Secretárias e Secretários 

• Reunião da Fenassec - participação de Isabel Cristina Baptista e Elena Kazumi Koga 
nas reuniões de 27 e 28 de março em Brasília – DF e de 30 a 31 de maio em Aracaju – 
SE. 

• X Semisec – de 27 a 30 de maio em Aracaju – SE. 
• V Encontro Nacional de Coordenadores e Docentes de Secretariado – participação 

de Isabel Cristina Baptista e Maria do Carmo Assis Todorov – em 20 de julho em 
Brasília - DF 

3. Presença da Presidente da FENASSEC no Sinsesp: 

– dia 17 de fevereiro, para reinauguração do Auditório e batizá-lo com o nome Leida Moraes. 

– período de 14 a 16 de maio, palestra proferida sobre o Conselho de Secretariado no Centro 

Universitário UNIFIEO, Osaco – SP, e Meeting Internacional na sede do Sinsesp. 

 

4. Realização das Assembléias Gerais Ordinárias em Fevereiro – em 4 cidades do Estado, 

exceção feita aos municípios da base territorial dos Sindicatos do ABC e Campinas, dando 

início ao processo de negociação coletiva 2009/2010 junto a FIESP, FECOMÉRCIO, FEBRABAN e 

Dersa. Aproximadamente 400 secretárias e secretários participaram destas assembléias. 

 

5. Negociação Coletiva: 

  

15 de abril - Mesa Redonda  - SRTE - negociação 2009/2010 

Acordo Coletivo finalizado com FIESP, FECOMÉRCIO E SINCAMESP. Divulgação pelo Sistema 

Mediador (FIESP). Parte Econômica: O SINSESP negociou um índice de reajuste acima da 

inflação: 6% a partir de 1o. de maio. Os pisos ficaram: Técnico: R$ 806,00 e Superior: R$ 

1119,00. 

Em negociação – com SINSA – Sindicato dos Advogados. 

Dissídio Coletivo - audiência Tribunal Regional do Trabalho - 26 de maio de 2009. 



 

 

6. Negociação com Governo do Estado de São Paulo - SERT - Secretaria do Emprego e 

Relações do Trabalho – sobre piso estadual - retirada da categoria de secretários desde 

inclusa na lei desde a criação do piso estadual em SP - Lei 13.485/2009 

 

7. E-mail Marketing - divulgação de cursos de reciclagem, graduação, eventos e outros 

serviços direcionados ao público secretarial, atingindo um mailing de aproximadamente 4.200 

pessoas. 

• Pós Graduação e Graduação: Unifieo (2), UniItalo. 
• Eventos diversos dos parceiros: Paidéia, MBA Treinamentos, Curso de Inglês (BIC – 

Business International Communication, Curso de Informática. 
• Eventos do Sinsesp: reinauguração do auditório, Assembléias Gerais Ordinárias, Um 

Minuto de Silêncio para Leida Moraes, Novo Acordo Ortográfico, Workshop de Estilo e 
Imagem, Curso de Francês, Meeting Internacional, Conexão Inverno. 

• Eventos do Develop: Gestora de Resultado, Mercado de Trabalho X Networking e 
Novo Acordo Ortográfico. 

• Culturais e Institucionais: Herbalife - Projeto Bem Estar, Dia da Mulher - Bioldoce e 
Tour House, Revista Excelência, Porto Seguro. 

• Sinsesp em Contato – Informativo on-line (2). 

8. Arregaçando as Mangas - Como ação social, arrecadação na Assembléia Geral Ordinária, 

de 250 produtos de higiene e limpeza e doados para Casa Ninho - Apoio a Criança carente com 

câncer. 

  

9. Comitê Estratégico de Educação - Reuniões e Eventos 

• 14 de fevereiro - reunião para reestruturação de evento com Docentes de 
Secretariado 

• 14 de março - Reunião de Apresentação e renovação de membros do Projeto Docente 
& Docente para o ano de 2009 

• 9 de maio - Workshop para Docentes do Curso de Secretariado - Tema: 
Interdisciplinaridade - Conhecimentos e Práticas - com a presença de 48 docentes e 
coordenadores dos cursos de secretariado 

• 4 de julho - Reunião do Comitê Estratégico de Educação 
• 25 de Julho – ENADE – por Marilena Zanon e Cibele Barsalini Martins 
• 22 de agosto - Fórum Regional Debates sobre Competências Secretariais – previsão 

  

10. Reunião sobre ENADE – participação da Diretora de Treinamento e Desenvolvimento – 

Marilena Zanon – em 25 e 26 de maio em Brasília – DF. 

 



 

11. Palestras e Eventos Futuros: 

• 1º de abril - Palestra Fatec - Projeto Profissional do Futuro - Sinsesp, por Maria do 
Carmo Assis Todorov - 20 alunos 

• 4 de abril – Curso: Novo Acordo Ortográfico – CAP Cursos - 18 participantes 
• 07 de abril - Aula Magna FECAP – por Isabel Cristina Baptista - 40 alunos 
• 09 de abril – Faculdade Anhanguera Osasco – Palestra sobre Mercado de Trabalho, 

Maria do Carmo Assis Todorov - 80 pessoas 
• 25 de abril – Workshop de Estilo e Imagem – Carmen Martins - 6 participantes 
• 29 de abril - O papel do profissional de secretariado – ETEC Guarujá, por Maria do 

Carmo Assis Todorov – 60 pessoas 
• 29 de abril - Presença na comemoração do Dia Internacional do Profissional de 

Secretariado, UNIESP Guarujá - Maria do Carmo Assis Todorov – 60 pessoas 
• 13 de maio – Palestra Projeto Profissional do Futuro - Uninove - Maria do Carmo Assis 

Todorov – 25 pessoas 
• 14 de maio - Palestra A Importância do Conhecimento do Profissional de Secretariado 

- Unifieo - IV ENISEC - Encontro Internacional de Secretariado Executivo - por Isabel 
Cristina Baptista - 80 participantes 

• 16 de maio - Meeting Internacional, Palestrantes: Bernadete Lieuthier, Marco Antonio 
Rocha da Silva Junior, Maria da Graça Gomes - Associação Secretárias de Portugal e 
Raimundo Nonato Junior – Auditório Leida Moraes - 70 pessoas 

• 22 de maio – Palestra Ser Amador para Ser um Grande Profissional - Fatec 
Itaquaquecetuba – por Isabel Cristina Baptista – 40 alunos 

• 3 de Junho – Palestra no Colégio técnico Albert Einsten – Fernando Aguiar Camargo – 
80 alunos 

• 4 de junho – Projeto Profissional do Futuro – FATEC – SP – por Maria do Carmo Assis 
Todorov – 45 alunos 

12. Campanha Ecoeficiência - projeto interno com o objetivo de preservação do meio 

ambiente e consequentemente economia de energia, água e materiais plásticos. 

13. Revista Excelência - promoção de assinatura período de 1º de abril a 30 de junho - 

renovação e novos assinantes - vale brinde Saraiva - R$ 50,00 – Ganhadora da 

promoção: Sandra Silva - Total de assinantes SP (menos região de Campinas e ABC) = 72. 



 

RELATÓRIO 2010 EM NÚMEROS 

E-mails  

Enviados: 269.381 

Recebidos: 12.358 

Correspondências Envidas (cartas e fax)  Empresas/ Profissionais: 3.774 

Correspondências Recebidas (cartas e fax)  Empresas/Profissionais: 1.523 

Visitas ao site SINSESP  82.097 visitantes - páginas únicas 

Número de Novos Filiados  275 

Sócios Ativos  5.140 

Total de Afiliados  7.766 

Homologações  198 

Advogado  22 

Orientação Profissional  130 

Bolsa de Empregos (currículos recebidos)  354 

Solicitação vagas por empresas (recolocação)  49 

Número de Profissionais encaminhados para 

Processo Seletivo  90 

Palestras e Eventos da Categoria  

56 Eventos e Palestras 
5.944 pessoas 

Atendimento Telefônico (recebidas)  8.959 

Atendimento Pessoal Individual  372 

Locação do Auditório  40 vezes 

 

Diretoria 

Dezembro/2009 

 


