O CAMINHO PARA DOCENCIA
" NA AREA DE SECRETARIADO

Vocé ja pensou em compartilhar sua expertise e
impactar a vida de outros profissionais?

O curso “O Caminho para a Docéncia na Area de Secretariado” ¢ a
sua porta de entrada para uma carreira gratificante e lucrativa
como docente, palestrante e mentor(a).

CONHECENDO O CURSO

No Curso, preparamos profissionais de Secretariado para atuarem como
docentes, organizando conhecimentos, experiéncias e competéncias
pedagogicas necessarias para ensinar e formar novos profissionais da area.

FORMATO
Online - Aulas ao vivo INicIO:
via Google Meet

) 19 DE MARCO
DURAGAO
36 horas
FREQUENCIA e
1encontro por semana 18 DE JUNHO

HORARIO
das 19h as 22h

3 horas por aula




WA.

CONTEUDO PROGRAMATICO

MODULO 1
Da Pratica Profissional a Docéncia em Secretariado

A transicdo da experiéncia como profissional de Secretariado para o
universo da docéncia

O papel do docente na formagéao do profissional de Secretariado
Conceitos de ensino e aprendizagem

Desenvolvimento de competéncias essenciais para lecionar

Identidade, postura e propdsito do professor

MODULO 2
Relagdes Humanas e Perfil do Estudante de Secretariado

e Inteligéncia emocional aplicada a docéncia

e Mediacéo de conflitos no ambiente educacional

e Comunicagao, empatia e escuta ativa em sala de aula
e Perfil dos estudantes nos cursos de Secretariado

o Desafios geracionais e estratégias de engajamento

MODULO 3
Planejamento, Didatica e Metodologias de Ensino

e Tipos de cursos: formacao inicial e desenvolvimento profissional
o Didatica aplicada ao ensino de Secretariado

» Metodologias e estrategias de ensino

* Planejamento das aulas

e Elaboracéo do plano de ensino e do plano de aula

MODULO 4
Pratica Docente, Carreira Académica e Ferramentas

e Dindmicas e atividades praticas para utilizagcdo em sala de aula

e Organizagao das disciplinas e carga horaria (hora-aula)

» Diferencgas entre especializagdo, mestrado e doutorado

e Introducgéo a Plataforma Lattes

e Caminhos e possibilidades da carreira docente, palestrante e mentor(a).



WA.

ALEM DO CONTEUDO, O ALUNO TERA:

&

Conteudo praticoe Integracao entre Orientacéo para
aplicado a realidade teoria e experiéncia carreira docente
do Secretariado profissional e académica

E MAIS!

e Atividades praticas: se preparando na pratica para a sala de aula e auditorio.

» Atividades em grupo: tornando o aprendizado mais dindmico e eficaz.

e Sugestoes para leitura: para enriquecer cada vez mais seu conteudo.

e Suporte em toda sua jornada.

» Feedback em grupo e individualizado no decorrer de todo o curso.

e Grupo no WhatsApp: para interagdes entre os alunos, e envio de
informacdes.

e Envio de material por e-mail

« Certificado exclusivo na finalizagao do curso

INVESTIMENTO
RS 980,00 ov R$ 750,00

REALIZE SUA INSCRICAO VAGAS LIMITADAS



https://forms.gle/d9QqvwSMacS5NH8JA

SOBRE A PROFESSORA

Escritora, palestrante e professora do curso de
Secretariado Executivo Trilingue, atuou por 20 anos
como secretaria executiva e, ha mais de 20 anos,
dedica-se a area de ensino do Secretariado
Executivo. Possui vasta experiéncia em

universidades, bem como na condugdo de cursos,

treinamentos e palestras para empresas no Brasil e

no exterior.

A partir de uma trajetdria construida com solido embasamento académico,
estudos continuos e pesquisas, desenvolveu o curso “O Caminho para a
Docéncia na Area de Secretariado”, no qual os alunos aprendem a organizar
seus conhecimentos e experiéncias profissionais, tornando-se aptos a formar
novos profissionais da area de Secretariado.

Além da atuagado docente, o curso possibilita a ampliagcdo das oportunidades
profissionais, oferecendo aos participantes a chance de construir uma nova

carreira e gerar uma nova fonte de renda.

PARA INFORMAGOES E INSCRIGCOES,
ENTRE EM CONTATO.

VAGAS LIMITADAS

wa.educorp@gmail.com

+55 (11) 94547-8100



mailto:wa.educorp@gmail.com
https://wa.me/5511945478100

